Утверждена
протоколом заседания комиссии по межведомственному 
и межуровневому взаимодействию при оказании 
муниципальных услуг на территории 
Новохоперского муниципального района от 29.02.2015  №1

[bookmark: _GoBack]ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Новопокровского сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000189492

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Новопокровского сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области от 14.10.2015 № 41

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- терминальные устройства МФЦ; 
- Единый портал государственных услуг


 












Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	45 календарных дней
	нет
	заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия
	- непредставление указанных в п. 2.6.1 административного регламента документов;
- поступление в рамках межведомственного взаимодействия ответа на межведомственный запрос об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе либо в течение 15 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления о получении такого ответа с предложением о представлении документов и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- представление документов в ненадлежащий орган;
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- в орган; 
- посредством почтовой связи в орган;
- в МФЦ; (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией поселения от 29.12.2015)

	- в органе на бумажном носителе;
- почтовая связь;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа.

















Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги»: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1.
	Физические и юридическое лица, являющиеся собственниками жилых помещений или уполномоченные ими лица
	- документ, удостоверяющий личность
	
	наличие права
	нет
	- документ, удостоверяющий личность;
- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя (доверенность, договор)
	нет

















Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги»: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1.
	заявление
	заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
	1 экз., подлинник
	нет
	по утвержденной административным регламентом форме
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	правоустанавливающий документ
	правоустанавливающий документ на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если указанный документ отсутствует в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	1 экз., подлинник
	в случае, если право на переутраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	-
	-
	-

	3.
	проект переустройства и (или) перепланировки
	проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1 экз., подлинник
	
	подготовленный и оформленный в установленном порядке организацией, имеющей свидетельство о допуске к выполнению таких работ, выданное саморегулируемыми организациями в строительной отрасли
	-
	-

	4.
	согласие
	согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма
	1 экз., подлинник
	в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма
	нотариально заверенное
	-
	-
























Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа, направляю щего межведо мственный запрос
	Наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	-
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости
	- кадастровый номер объекта недвижимости;
- ОКАТО;
- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира;
- наименование объекта;
- площадь объекта
	Администрация Новопокровского сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области
	Росреестр
	SID0003564
	10 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	Приложение 3

	
	технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	- кадастровый номер объекта недвижимости;
- ОКАТО;
- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира;
- наименование объекта;
- площадь объекта
	Администрация Новопокровского сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области
	орган технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства
	нет
	10 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	-

	
	заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	- данные о заявителе;
- кадастровый номер объекта недвижимости;
- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира
- кадастровый номер объекта недвижимости;
- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира;
- наименование объекта;
- площадь объекта
	Администрация Новопокровского сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области
	департамент культуры Воронежской области
	нет
	10 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	-





















Раздел 6. «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»:  Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	1.
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	
	положительный
	Приложение 4
	Приложение 5
	- в органе на бумажном носителе;
- почтовая связь;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа.
	-
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	2.
	решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	обязательна ссылка на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации
	отрицательный
	Приложение 6
	Приложение 7
	посредством почтовой связи
	-
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)















Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги»:  Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	Наименование административной процедуры  1: Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1.
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых
к нему документов
	- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет заявления установленным требованиям;
- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:
   документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; 
   в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 
   документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;
- выдает расписку в получении документов по установленной административным регламентом форме с указанием перечня документов и даты их получения.
   При наличии оснований, указанных в п. 2.7 административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения;
- МФУ (для копирования и сканирования документов).
	- форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (приложение 1);
- образец заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (приложение 2)

	Наименование административной процедуры 2: Рассмотрение представленных документов и осуществление межведомственного взаимодействия

	1.
	Рассмотрение представленных документов
	   Специалист проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6 административного регламента
	31 календарный день

	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	-

	2.
	Осуществление межведомственного информационного взаимодействия
	   Направление межведомственных запросов в органы, указанные в пункте 2.6.2 административного регламента
	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи
	- образец межведомственного запроса (приложение 3)

	3.
	Проверка полученных сведений в рамках межведомственного взаимодействия
	  По результатам полученных сведений (документов) специалист осуществляет проверку документов.

	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи;
- наличие электронной подписи
	- образец ответа на межведомственный запрос (приложение 7)

	4.
	Подготовка уведомления              о представлении документов и (или) информации,                  необходимых для переустройства и (или) перепланировки жилого помещения,  самостоятельно
	В случае поступления ответа из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области или (и) органа технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, специалист уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию 
	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- форма уведомления              о представлении документов и (или) информации,                  необходимых для переустройства и (или) перепланировки жилого помещения,  самостоятельно
	- образец уведомления (приложение 8)

	Наименование административной процедуры 3: Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решения 
                                                                                         о мотивированном отказе в предоставлении услуги

	1.
	Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решения                                                                                         о мотивированном отказе в предоставлении услуги
	   В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 административного регламента, принимается решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
   В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
   По результатам принятого решения специалист:
- подготавливает  в соответствии с установленной формой проект решения управы района о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ;
- передает подготовленный проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги на согласование начальнику отдела, затем на подписание руководителю управы района;
- регистрирует решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистраций;
- при поступлении в управу района заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения через МФЦ зарегистрированное решение управы района о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации указанных документов.
	10 календарных дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- формы решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- формы решений о мотивированном отказе в предоставлении услуги
	- форма решения о согласовании (приложение 4);
- образец решения о согласовании (приложение 5);
- образец решения об отказе в предоставлении услуги (приложение 6)

	Наименование административной процедуры 4: Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

	1.
	Выдача (направление) заявителю решения о согласовании
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо
решения о мотивированном отказе в предоставлении
муниципальной услуги
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решение о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется по адресу, указанному в заявлении, либо выдается заявителю лично в органе или МФЦ.
	3 календарных дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	- форма решения о согласовании (приложение 4);
- образец решения о согласовании (приложение 5);
- образец решения об отказе в предоставлении услуги (приложение 6)




































Приложение 1

Форма заявления

В __________________________________________
(наименование органа местного самоуправления
____________________________________________
муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

    от _________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого
помещения,  либо  собственники  жилого  помещения, находящегося в
общей собственности двух и более лиц, в случае если ни один из
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке
представлять их интересы)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

    	Место нахождения жилого помещения: _____________________________________
                                                                                                           (указывается полный адрес: субъект
_____________________________________________________________________________
Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом,
_____________________________________________________________________________
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
    Собственник(и) жилого помещения: ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
    	Прошу разрешить _______________________________________________________
                                                    (переустройство, перепланировку, переустройство и  перепланировку –
                                                                                                    нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании ____________________________________,
                                                                                                  (права собственности, договора найма, договора
                                                                                                                         аренды - нужное указать)
согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и
(или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "___"_____________ 20___ г. по "___"______________ 20___ г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по _________ часов в __________________ дни.
 	
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору _________________________ социального найма от "___" ___________ _____ г. № __________________:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>

	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



--------------------------------
<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

    	1)_____________________________________________________________________
      (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
      переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:
                  подлинник или нотариально заверенная копия))
на ______ листах;

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ______ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ______ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на ______ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);

    	6) иные документы: ____________________________________________________
                             (доверенности, выписки из уставов и др.)
    Подписи лиц, подавших заявление <*>:

    "___" _________ 20___ г.   _______________   _______________________________
            (дата)                                       (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
                                                                   заявителя)           

        "___" _________ 20___ г.   _______________   _______________________________
            (дата)                                       (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
                                                                   заявителя)           

    "___" _________ 20___ г.   _______________   _______________________________
            (дата)                                       (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
                                                                   заявителя)           

        "___" _________ 20___ г.   _______________   _______________________________
            (дата)                                       (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
                                                                   заявителя)           

--------------------------------
<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                "___" ____________ 20___ г.
Входящий номер регистрации заявления          _______________________
Выдана расписка в получении документов      "___" ____________ 20___ г.
                                         			         № ___________
Расписку получил                                                "___" ____________ 20___ г.

                                          _______________________
                                                               (подпись заявителя)
_______________________________
                       (должность,
_______________________________                  ________________
   Ф.И.О. должностного лица,                                                            (подпись)
     принявшего заявление)






















Приложение 2

Образец заявления

В администрацию поселения


ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от Иванова Ивана Ивановича, проживающего по адресу: р.п. Е-Колено, Балтийский пер.,
д. 16 паспорт 1111 123456 выдан Ленинским РОВД г. Воронеж 10.10.2010,
тел. 960-960-960-96
_____________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого
помещения,  либо  собственники  жилого  помещения, находящегося в
общей собственности двух и более лиц, в случае если ни один из
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке
представлять их интересы)

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

    	Место нахождения жилого помещения: г. Новохоперск, ул. Станкевича, д. 1б, кв. 11
    Собственник(и) жилого помещения: Иванов Иван Иванович
    	Прошу разрешить перепланировку жилого помещения, занимаемого на основании права собственности, согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с 16.09.2015 по 25.09.2015
Режим производства ремонтно-строительных работ с 10:00 по 12:00 часов в рабочие дни.
 	
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору _________________________ социального найма от "___" ___________ _____ г. № __________________:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>

	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



--------------------------------
<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

    	1)_свидетельство о государственной регистрации права
      (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
      переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:
                  подлинник или нотариально заверенная копия))
на 1 листах;

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на 3 листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на 3 листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на ______ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);

    	6) иные документы: ____________________________________________________
                             (доверенности, выписки из уставов и др.)
    Подписи лиц, подавших заявление <*>:

    "03" августа 2015 г.   _______________                      Иванов Иван Иванович
            (дата)                                       (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
                                                                   заявителя)           

        "___" _________ 20___ г.   _______________   _______________________________
            (дата)                                       (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
                                                                   заявителя)           

--------------------------------
<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                "03" августа 2015 г.
Выдана расписка в получении документов      "03" августа 2015 г.
                                         			         № 1234
Расписку получил                                                "03" августа 2015 г.

                                          _______________________
                                                               (подпись заявителя)
_______________________________
                       (должность,
_______________________________                  ________________
   Ф.И.О. должностного лица,                                                            (подпись)
     принявшего заявление)















































Приложение 3

Образец запроса в Росреестр
на получение Выписки из ЕГРП
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Приложение 4

Форма решения о согласовании



(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

                             РЕШЕНИЕ
       о согласовании переустройства и (или) перепланировки
                         жилого помещения

В связи с обращением ________________________________________________________
                        (Ф.И.О. физического лица, наименование
                            юридического лица - заявителя)
                         переустройство и (или) перепланировку
о намерении провести ------------------------------------------------   жилых
                                (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: ________________________________________________________
                                            занимаемых (принадлежащих)
______________________________________, -------------------------------------
                                                  (ненужное зачеркнуть)
на основании: _______________________________________________________________
                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа
                          на переустраиваемое и (или)
____________________________________________________________________________,
                 перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято
решение:
1. Дать согласие на _________________________________________________________
                          (переустройство, перепланировку,
                          переустройство и перепланировку -
                                  нужное указать)
жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом
(проектной документацией).
2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________20__ г. по "__" _____________ 20__ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______
часов в _______________________ дни.

    --------------------------------
[bookmark: Par40]    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ
определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган,
осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и
режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении
излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или)
перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом
(проектной документацией) и с соблюдением требований _____________
               (указываются реквизиты нормативного
                     правового акта субъекта
           Российской Федерации или акта органа местного
             самоуправления, регламентирующего порядок
_________________________________________________________________.
              Проведения ремонтно-строительных работ
    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку
выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о
завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения
в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить
подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
         (наименование структурного подразделения и (или)
                 Ф.И.О. должностного лица органа,
_________________________________________________________________.
                   Осуществляющего согласование)

                                __________________________________
                                (подпись должностного лица органа,
                                   осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: «__» ______ 200_ г. ______________________ (заполняется в
                             (подпись заявителя или случае
                              уполномоченного лица  получения
                                   заявителей)      решения
                                                    лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «__» ____________ 200_ г.
(заполняется в случае направления
решения по почте)

                                       ___________________________
                                       (подпись должностного лица,
                                           направившего решение
                                          в адрес заявителя(ей))

































Приложение 5

Образец решения о согласовании
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Приложение 6

Образец решения об отказе
в предоставлении услуги
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Приложение 7

Образец ответа из Росреестра 
(Выписка из ЕГРП)
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Приложение 8

Образец уведомления о предоставлении
необходимых документов

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА                                      
               ГОРОД ВОРОНЕЖ                                              
                                   УПРАВА                                               
            ЛЕВОБЕРЕЖНОГО РАЙОНА                                 
                 ГОРОДСКОГО ОКРУГА                                           
                     ГОРОД ВОРОНЕЖ                                           		И.И. Иванову
        Ленинский пр-т, д. 93, 394033, г. Воронеж,                               г. Новохоперск, ул Ленинская, 
               Воронежская область, Россия					д. 12, кв. 12
Тел. (4732)254-74-64, факс (4732) 254-74-51
                 e-mail: levob   uprava.vrn.ru
      ОКПО/ОГРН 41210873/1033600034478
          ИНН/КПП 3663022131/366301001
                    07.09.2015   №  4475224
          на №  4475224  от  01.09.2015


О предоставлении документов, 
необходимых для оказания услуги
     
Уважаемый Иван Иванович!


	Управой Левобережного района городского округа город Воронеж рассмотрено Ваше обращение от 01.09.2015 г. по вопросу перепланировки жилого помещения по адресу: г. Воронеж, ул. Путиловская, д. 21, кв. 6.
	При осуществлении межведомственного взаимодействия с органом технической инвентаризации в целях получения технического паспорта на указанное помещение управа района не получила требуемый документ по независимым причинам.
	Учитывая изложенное, а также в целях предоставления муниципальной услуги в срок, утвержденный административным регламентом, прошу предоставить технический паспорт на помещение, размещенное по адресу: г. Новохоперск, ул. Пушкина, д. 21, кв. 6, в администрацию городского поселения – город Новохоперск


Глава администрации						        И.О. Фамилия
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30. 09. 20t N S]

Ha Moo b or

Pemenne

0 COrJ1IaCOBaAaHHH nepeyCTpoiflcTBa H NepeniaHHpPOBKH JKHJIOr0 NOMEMCHHsI

B cBsi3u ¢ obpamiennem Taspum_ Oubru_BacujibeBHbI

(®.H.0. pusmueckoro uLa, HAMMEHOBAHHE KOPHAMYECKOTO JIMLIA - 3aABHTEI)

O HAaMepeHHH TIIPOBECTH IEPEeYCTPOWCTBO W (¥H) IEPeIIaHMPOBKY JKMIIBIX
TIOMEIIEH I

(HEHY)KHOE 3a9€PKHYTh)

_TIO aJipecy: r. Boponex, yn. Mapmana Hepenvna, jom 27,

kBapTupa 133 SaiFMaenMbix  (IPUHAUIEKAIINX )
(Hefry)kﬂoe 3a9EpPKHYTH)

Ha OCHOBaHHHU CBHUJIETENECTBA O TOCYJAPCTBEHHOH PErUCTPallui

mpaBa oT 24.08.2005 s3amuch pervcrpammn Ne 36-36-01/161/2005-459,

(BHL M PEKBH3UTEI IPABOYCTAHABJIMBAIOLIETO IOKYMEHTA Ha IEpEyCTPanBAEMOE M (WTH) NEPETUTARMPYEMOE JKHIIOE TIOMELIEHHE)

II0 pe3yJibTaTaM paCCMOTPEHUS NPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB ITPHUHATO PEIICHUE!

1. JlaTe cornacue Ha MIEPEYCTPOMCTBO W MEPEIIaHUPOBKY
(nepeycTpoficTBo, NEPEIAHMPOBKY, NEPEYCTPOHCTBO U NEPENIAHHPOBKY - HY/KHOE YKa3aTh)

JKUJIBIX TTIOMELICHUH B COOTBETCTBHM C IIPEJCTaBICHHBIM NPOEKTOM (IIPOEKTHOH
JIOKyMEHTaIeH).

2. YCTaHOBHUTH :

CPOK NTPOM3BOICTBA PEMOHTHO-CTPOUTENBHBIX paboT ¢ «07» okrsibps 2015 r.

no «07» suBaps 2016 r.;

PEXHM INPOU3BOACTBA PEMOHTHO-CTPOUTENBHBIX paboT ¢ 09-00 mo 18-00 uacos B

paboune JHU.
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3. O6s13aTh 3asBUTENs OCYIIECTBUTH TNepeyCTPOHCTBO U (WJIH) IeperuiaHupOBKY

JKHJIOrO MOMEIIEHHUS B COOTBETCTBHH C IIPOCKTOM (HpOGKTHOfI I[OKyMeHTaLIHeﬁ) u

C COﬁJ’IIOlIeHHeM ’I‘pdGOBaHHﬁ JIeHCTBYIOMIETO 3aKOHOIATEeJILCTBA.

(YKA3HIBAIOTCA PCKBH3NTHI HOPMATHBHOTO NPABOBOFO akTa CyGhekTa PoccHiicKol De/lepauni WM 8KTA OpraHa MECTHOTO CAMOYTIPABICHHS,
PETIAMEHTHPYIOULCTO MOPAIOK MPOBE/CHHs PEMOHTHO-CTPOHTENHBIX PAGOT N0 NEPeyCTPOHCTBY M (ITH) NIepENIARPOBKE FKHIBIX ToMeIueHHi)

4. VCTaHOBHTB, 4YTO TpPHEMOYHAS KOMHCCHS OCYIIECTBIIAET IPHUEMKY
BBIIOHEHHEIX PEMOHTHO-CTPOHTENEHBIX PabOT M IOJIIHCAHHE aKTa O 3aBEPIICHHH
IIepeycTpoicTBa 1 (1in) nepehﬁaHHPOBKn JKHJIOTO TIOMEMIEHHS B yCTAHOBIEHHOM
TIOpsIJIKe.

5. TlpHeMOYHOM KOMHCCHH TOCTe IOANMCAHHS aKTa o 3aBepIIeHAH
NepeyCTPOHCTBA M (MNIM) IepeIUIaHUPOBKH JKHIIONO TIOMEIIEH S HaIpaBUTh
TIO/IMMCAHHEI aKT B OPraH MECTHOTO CaMOYTIPABIICHHSI.

6. KoHTpOI 3a HCHOMHEHNEM HACTOSIIEro pémeHIm BO3JIOXKHUTh Ha H.0. IIEPBOTO

3aMECTHUTEJISI _PYKOBOIUTENS YIIPABBI paiioHa 1o KHJIHITHO-KOMMYHAJIILHOMY

XO3SIUCTBY M 6narovcmoﬁcmv — HadaJIbHUKA OTJeJIa YKUIHUITHO-KOMMYHAJIBHOTO

XO3AWCTBA M Oprasusalnvu _paboTel 1o IKCIITyaTalluy  XHUJIOI0 d)on,ua b

CrpebkoBa A.1.

(HaMMEHOBaHKE CTPYKTYpPHOTO nonpaszenerus u (wm) O.M.0. KOIKHOCTHOrO JMua OpraHa, OCyIECTRIAIOMErO
COrJIacoBaHHE)

PykoBonuTens ynpassr
paiona

(3anonusiercs B cirywae
TIOMY4eHHS PEMICHHS THYHO)

Momyamn: «_ » 0 Q

(noanwcs 3anBHTENs MM
YTOJTHOMOYEHHOTO JIMLA 3a9BHTEICH)

Pemenve nanpasneno B anpec sassuTens (eit) Iy 20, Vi T

(3anonHseTCA B Ciyuae HanpaBIeHus PeLICHHs N0 10YTe)

(MOANKCH I0/KHOCTHOTO LA,
HANpaBMBIICIO PELIEHHE B AZIPEC 3asBHTENS(eit))
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: E.M. Bonasipesoii

nep. Bantuiickuii, 16,
Boponer

Vaakaemas Enena Muxaiiosa!

Baue oBpaiuierie B a/MHHHCTPAIINIO TOPOACKOTO OKpYra ropos Bopotes
or 16092015 ma Ilopran rocylapcTBeHHBIX W MYHMUMMQTBHBIX —YCAYD
BopoHekcKofi 061aCTH 110 BONPOCY  COFIACOBAHHS TEPEIIAHHPOBKY B KBapTHpe
Nol 51 ziova Nelr 110 y:1. BopoWIit/ioBa paceMoTpeno, cooGiuiaio ceyiolee.

B cootsercraun ¢ uacteio 2 r.26 JKunmmmoro xosexca Pd i
NpOBeZieH A NepeyCTpoiicTBa M (IH) TEPEMIAHMPOBKH JKIIOTO TIOMEUIeHH
COGCTBCHHHK AGHHOTO MOMELICHHS NPEIOCTARIAET B OPRai, OCYUIECTRIAOLLI
coracopaEme MO  MecTy HAXOXIGHHS  mepeycTpamsaemoro W (i)
NIepeIIIARNPYEMOIO KILIOrO TOMEILIeHIA:

1) sawsremne o nepeyctpoiictee W (i) mepeniamMposKe MO
yiBepaeHHoli  ynonHomouerHsM  TpasuTensersom  Poccuiickoli  enepaitii
{betepaTbHBIM OPrAHOM HCTIOMHHTEIBHOM BIACTI;

2) npasoycTaHaRIMBAIOUMe JOKYMHTHI Ha MepeycTpampaevoe i (i)
epeILIaNIpYENOE KIL1OE MOMEILEHHE (TOLTHHHHKH WM SACHHACTELCTRORILE

opwe.

B HOTAPHATEHOM NIOPAZKE KOMHI);

3) noarotoBieHHbili # OGOPMIEHHbI B YCTAHOBIEHHOM MOPAAKE MPOCKT
nepeycTpoiicTea  H (WIH) NEPEIUIAHHPOBKH mepeycTpamsacMoro (i)
HepeILTAHKPYEMOIO ILIONO IOMELEHHS;
4) TexHHUCCKHIi NACTIOPT M1EPEYCTPAHBAEMOTO  (TH) NEPELIAHNPYEMOTO KILIOND
novenens;

5) corniacke B MiCHMEHHO (HOPMeE BCEX “LIEHOB CeMbH HAHUMATEL (B TOM HiCAe

BPCMEHHO  OTCYTCTBYIOUUIX ~ WIEHOB  CeMbH  HAHMMATENs),  3aHHMAIOUUIX
flepeyCTpaiBaeMoe 1 (1) TEpEIaHupyeMoe KHII0e MOMEIICHHE Ha OCHOBAI
JOrOBOPA  CONMANBHOTO HaliMa (B CTyuae, €CIM 3asBHTCICM  ARIACTCH
YIOAHOMOUCHHbI  HAiMOZATENleM HA  NPEACTABICHHE  MPEAYCMOTPEHHBIX

HACTOAUIIM TYHKTOM JOKYMEHTOB HAHMMATENb NepeyCTPANBAEMOro i (iin)
TIEPEIIAHNPYEMOTO HIIOTO IOMELIIEHIIS 110 0TOBOPY COUHATBHOTO HafiMa);
6) 3AKTIOYEHHE OPraHa 110 OXPAHe NAMATHHKOR APXHTEKTYPhI, HCTOPHH H KYJILTYDHI
0 JOMYCTHMOCTH NMPOBEERHs MEpeyCTpoiicTBa 1 (i) MEpEnaRIpOBKH KO0
TOMELLEHY, eCH TAKOE II0E TIOMEIIIEHHE HIH 10M, B KOTOPOM OHO HAXOZHTCS.
ABSETCA NAMATHHKOM apXHTEKTYPBI, HCTOPHI HH KyTBTYDHL

B coorsercramn ¢ wacteio 2.0 cr. 26 Xwmmmmoro xosexca Pd
JA%BHTEs BPABE HE MPENIOCTABAATE JOKYMEHTEL, Npes
6 uacTH 2 HACTOAIEI CTATEH,  TAKAKE B CAYNAE, eCIH NPABO HA MEPEYCTPAHBACIOE

MOTPEHHbIE MyHKTaMH 4

NOMellleHHe 3APErHCTPHPORAHO B EAMHOM [OCYJAPCTREHHOM peectpe Mpan Ha
HEJBIKHMOE WMYNECTBO M CIENOK C HmM. Ympapofi paiiowa B pavkax
Me3KBE/OMCTBEHHOTO B3aHMOJeliCTBHA C/lenlal 3ampoc B ynipasiente «Pocpeectpay
Bopoweskekoii 06aacT u1s ycranosnenns aanmsix. Cormaciio cr. 27 Kinmusioro
KoZekca PP 0TKas B COIACOBAHMH NepeyCTPOiiCTBa H (M) NeEperIaHNpOBKH
IIONO TOMELIEHHsS JONYCKACTC B CIydae HEMPEACTABIEHIS ONPEAENeHibiX

uacthio 2 crathn 26 mactosuero KoZekca JOKYMEHTOB, OGSIANHOCTS M0
Npe/ICTABIENHIO KOTOPBIX C ysetom uacti 2.1 crameit 26 mactosmero Kozexca
BO3I0KeHa Ha 3asBHTens. JLONOTHATENEHO coobiuaio, uTo Bavn ie npesoc:
JIOKyMEHTSI, 0GS3AHHOCTE 110 TIPEIOCTABTEHHIO KOTOPHIX BOYIOAKEHA Ha 3aABHTEI.
4 MMEHHO — NIPOEKT TIepeyCTPOICTBA W (1) TIEpennaRMpOBKH KBapTHphi )
noma MNelr o yn. BOpOWILIOBA 1 TeXHHHECKHiH NIACTIOPT TIEpeYCTPANBACMOTO it
(1) MEpENIARAPYEMOTO KIIOTO MOMeIeR . B CBi3M ¢ HeM, yrpasa OTKasmBacT
BaM B COMIACOBAHHH MEPEyCTpOCTBA H (WM) MepenIaHupoBKH YKasanioi
KBapTHpHI

aenb!

TlepBbiii 3aMecTHTe T PYKOBOZTeNS yNpaBh! paiiona
OMMYHAUIBHOMY X037iCTBY

1 Graroyetpoiictay E.B. Cemornn
.

110 KHHILLHO-

Cetenuama
2069143




image5.png
(SEREE -

TR P

ol

31

[nasras | Ompaskannomuenwe  Manka  Bua

EIFEEES Mopran Pocpeectpa: 3aseneine seinoseno (59-291920) - Coobuerue (HTML) = | B

. X y N ) [ ez & B @owmmvemewron g 8 Q

B Ormetars Oromtors Memenae . || PRosommene </ | 8 | 82 suspars areropuo - . e
o Yaons | Orsctts Oroetts Mepectsts By + | e o PN e enonmen - epcson ||| Macura

Yagnure Orserms Bucrpuie acicians | Mepemecrims Tern | Peascruposanme| Macuras

TIpW HaTUAM MIPOBNEM C OTOBPEXEHIEH STOr COOBLIEHHS WIETKHITE 34eCt, HTOSH MPOCHOTPETS o 5 5e6-6paysepe.

om portal@rosreestr.ru Ommpasnenc: B108.09.201511:14
Kouy: Onpouko HL
Korus:
Tewa: Mopran Pocpeecipa: saasnenme sunoneno (59-2919209)
; izl
MOPTAN YCIIYT -

‘OEEPATEHOM CIIYKBbI FOCYAAPCTBEHHOM

PETVICTPALIM, KATACTPA M KAPTOTPAGMI
3Impascrayine!
‘Bame sazsaessie Ne 59-2919209, saperscrpuposasmoe ma TToprare 07.09 2015, smoaneso.

106 crzvars pesyTar pamoTer sazsaers a Tloprare, mepeiiime oo cosse. Tl A0CTyma 52 moTpeSyercs xos TF94T.

Pocpeectp saipaaer Bast IpHSEATeTsHOCT  GIT0IEPROCTS 52 HETOTs 083552 cepecos [1opTaa i A0£TsR0R OTROIERE.
Mt Oy TP EaTeT B 32 EORCTPYKTHBERIS 320 Sa13 X QyFNIBORAT HOCTE, TpeCTas Teroi 2 2asmion [Toprare.
‘B npetoem st atens 1o axpecy Support Site@rostesstou.

Caemere 2 mopuamieit s paszene «Hosoer.

[Fre—
AZDEICTPAIIR MTEpRST TOPTATA TOCY T2PCTS RSN YCTYT,
‘oxaBaesIx Pocpescrpon 5 S1exTpommo site

portal@rosreestr.ru Yy 2~
b Bee snemerma 3 Nopran Pocpeecrp: sansnenme ssmoneno (59-3010651) Swachaa <
/ = feicromn 21 opran Pocpeecrpa: aoxywent no samanesmo (59-3010651) Suacha <
23 Mopran Pocpeecrpa: sasenerne samonero 49-12204137) Suacha <
Sl (2 Nopran Pocpeectpa: 3anBaeHue BriNonHeHo (49-12205393) 6 uac. Hasag -
0 Broxennn 3 Nopran Pocpeecrps: sassnenue ssmoeno (9-12191629) Guachaa <
) Cobparun 3 Nopran Pocpeecrp: sassnenwe ssmoeno (49:12071554) Guachaa <
s oo £ MoBTn Poasscs ssrsnene s (49425354 cuwcnms -
2 Mopran Pocpeecrpa: sasenerne samonero 49-12205366) Guachaa <
2 Nopran Pocpeecrps: sassnenue ssmoeno (49-12231306) Buacham v -

L





