АДМИНИСТРАЦИЯ 
НОВОПОКРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«09»  января 2019 г                                         № 1
пос. Новопокровский

Об утверждении плана работы 
администрации Новопокровского 
сельского поселения на 2019г.
В целях организации и координации деятельности администрации

Новопокровского сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области:

1. План работы администрации Новопокровского сельского поселения на 2019 год утвердить (приложение). 
2. Контроль за исполнением данного распоряжения оставляю за собой. 



Глава Новопокровского сельского поселения                                      А.А.Кривобокова            
УТВЕРЖДАЮ
Глава
Новопокровского сельского поселения 

А.А.Кривобокова
ПЛАН РАБОТЫ 
НОВОПОКРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	№ 
п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1. 
	О мерах по улучшению собираемости налогов на землю и имущество
	ежеквартально
	Гл. бухгалтер,  финансист-кассир

	2. 
	Об итогах работы администрации Новопокровского сельского  поселения за 2018 г. и основные задачи на 2019г.
	февраль
	Глава администрации, ст. инспектор 

	3. 
	О бюджете Новопокровского сельского поселения на 2019 год
	декабрь
	Глава администрации,  гл. бухгалтер 

	4. 
	О месячнике по благоустройству на территории сельского поселения
	ежеквартально
	Администрация поселения

Уличкомы

	5. 
	О наведении порядка на кладбищах Новопокровского сельского поселения
	апрель
	Администрация поселения

Уличкомы

	6. 
	О состоянии противопожарной безопасности на территории Новопокровского сельского поселения.
	Апрель, июнь 
	Администрация поселения

Уличкомы

	7. 
	О водоснабжении населения.
	июнь 
	Глава администрации   

	8. 
	О мерах по охране общественного порядка, профилактика правонарушений, террористических актов на территории Новопокровского сельского поселения. 
	ежеквартально
	Глава администрации, ст. инспектор, участковый уполномоченный 

	9. 
	«Мы – за здоровый образ жизни!»
	ежеквартально
	Администрация Новопокровского сельского поселения, заведующие библиотек.

	10. 
	Профилактика экстремизма:

- люби и знай родной край;

- я, ты, он, она – вместе целая страна;

- скажи «нет!»;

- с чего начинается Россия.
	в течении года
	Администрация Новопокровского сельского поселения, заведующие библиотек поселения, директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский.

	11. 
	О работе уличных комитетов за 2019 год. 
	декабрь 
	Уличкомы, глава администрации 

	12. 
	НОРМАТИВНО-ПРАВОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ. 


	13. 
	О плане работы Новопокровского сельского поселения 
	1квартал 
	Глава администрации, специалист администрации. 

	14. 
	Об исполнении бюджета за 2018 год 
	1квартал 
	гл. бухгалтер администрации 

	15. 
	О состоянии работы с обращениями граждан 
	ежеквартально
	Специалист администрации 

	16. 
	О проведении праздников. 
	ежеквартально
	Директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский

	17. 
	О ходе реализации ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003 
	ежеквартально
	Глава администрации 

	18. 
	Об аренде земель Новопокровского сельского поселения 
	1 квартал
	Глава администрации 

	19. 
	О ходе подписной компании на 2-е полугодие 2019г. 
	2-ое полугодие 
	Глава  администрации, заведующие библиотек.

	20. 
	О мероприятиях по мобилизации доходной части бюджета Новопокровского сельского поселения 
	1 квартал
	Гл. бухгалтер администрации 

	21. 
	О подготовке поселения к пропуску паводковых вод. 
	1 квартал
	Глава администрации  

	22. 
	О проверке данных похозяйственного учета 
	ежеквартально
	Специалист администрации 

	23. 
	О мерах по противопожарной безопасности на территории поселения 
	ежеквартально
	глава администрации уличкомы 

	24. 
	О праздновании 74-й годовщины Великой Победы 
	2 квартал 
	Глава поселения, Директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский 

	25. 
	Об организации и проведении призыва граждан на военную службу весной 2019 г. 
	1 квартал,                4 квартал
	Инспектор ВУС 

	26. 
	О проведении субботников по благоустройству. 
	2 квартал
	Администрация поселения, уличкомы 

	27. 
	Об исполнении бюджета за 6 месяцев. 
	3 квартал 
	Гл. бухгалтер администрации

	28. 
	Об организации летнего отдыха учащихся 
	май
	Директор СОШ, глава поселения

	29. 
	О работе по увеличению доходной части бюджета. 
	ежеквартально
	гл. бухгалтер 

	30. 
	Информация руководителей ИП в сфере торговли по обслуживанию населения товарами первой необходимости 
	ежеквартально
	Предприниматели,   

	31. 
	О работе по подготовке учреждений и предприятий к зиме. 
	ноябрь
	Руководители предприятий и организаций 

	32. 
	О реформировании местного самоуправления 
	ежеквартально
	Глава администрации 


	33. 
	О проведении праздника "День знаний". 
	август
	Директор СОШ, глава поселения 

	34. 
	О правопорядке на территории Новопокровского сельского поселения 
	ежеквартально
	Глава поселения, Участковый уполномоченный 

	35. 
	О работе с населением, относящимся к льготной категории 
	4 квартал 
	Специалист администрации 

	36. 
	О доходной части бюджета 
	4 квартал 
	Гл. бухгалтер 

	37. 
	О проведении праздника День матери 
	4 квартал 
	Глава администрации, директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский

	38. 
	О проведении новогодних елок, бала-маскарада , дежурство в праздничные дни. 
	4 квартал 
	Глава администрации,   директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский

	39. 
	Исполнение бюджета за 2019 года и прогноз на 2020 год. 
	4 квартал 
	гл.бухгалтер 

	40. 
	РАБОТА С КАДРАМИ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	41. 
	Учеба с резервом на главу администрации, специалиста, гл.бухгалтера 
	2 раза в год 
	Специалисты администрации 

	42. 
	Проведение рабочих совещаний с работниками администрации сельского поселения. 
	1 раз в 2 недели 
	Глава администрации 

	43. 
	Семинары - практикумы по вопросам : 
	
	

	44. 
	-о перспективах оперативного и текущего планирования 
	ежеквартально
	Глава администрации, специалист администрации

	45. 
	-правила внутреннего распорядка 
	ежеквартально
	Глава администрации, специалист администрации

	46. 
	-регламент работы администрации 
	ежеквартально
	Глава администрации, специалист администрации

	47. 
	-Положение об администрации сельского поселения 
	ежеквартально
	Глава администрации, специалист администрации

	48. 
	-организация делопроизводства 
	ежеквартально
	Глава администрации, специалист администрации

	49. 
	-работа с обращениями граждан 
	в течении года
	Глава администрации, специалист администрации

	50. 
	-должностные инструкции и обязанности специалистов администрации 
	ежеквартально
	Глава администрации, специалист администрации

	51. 
	-изменения в Федеральном Законе № 131-ФЗ 
	август 
	Глава администрации 

	52. 
	-изменения в Уставе сельского поселения 
	январь
	Глава администрации, специалист администрации

	53. 
	-Коллективный договор 
	октябрь 
	Глава администрации, специалист администрации

	54. 
	- трудовой кодекс РФ 
	ноябрь 
	Глава администрации, специалист администрации

	55. 
	- итоги работы за год 
	ноябрь
	Глава администрации, специалист администрации

	56. 
	Повышение квалификации специалистов администрации 
	в течении года
	Глава администрации 

	57. 
	-участие в районных совещаниях 
	в течении года
	Глава администрации 

	58. 
	-участие в областных семинарах 
	в течении года
	Глава администрации 

	59. 
	ОРГАНИЗАЦИОННО- МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	60. 
	Вечер отдыха "Ночь накануне РОЖДЕСТВА" 
	январь 
	Глава администрации;   директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский, заведующие библиотек поселения.

	61. 
	Праздничное мероприятие посвященное  "Дню Российских войск". 
	февраль 
	Глава администрации;  директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский, заведующие библиотек поселения.

	62. 
	Театрализованное представление "Масленица" 
	март 
	Глава администрации;   директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский, заведующие библиотек поселения.

	63. 
	Праздничное мероприятие "С праздником, милые женщины!" 
	март 
	Глава администрации;   директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский, заведующие библиотек поселения.

	64. 
	День победы
	май 
	Глава администрации;  директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский, заведующие библиотек поселения.

	65. 
	Последний звонок 
	май 
	Глава администрации;  директор Бороздиновской СОШ

	66. 
	День защиты детей. 
	июнь 
	Глава администрации;   директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский, заведующие библиотек поселения.

	67. 
	День РОССИИ. 
	июнь 
	Глава администрации;   директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский, заведующие библиотек поселения.

	68. 
	День знаний. 
	сентябрь 
	Глава администрации;   директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский, заведующие библиотек поселения.

	69. 
	День пожилых людей
	октябрь
	Глава администрации;   директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский, заведующие библиотек поселения.

	70. 
	Новогодний бал. 
	декабрь 
	Глава администрации;   директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский, заведующие библиотек поселения.

	71. 
	Вечера отдыха для молодежи.
	В течении года
	Директор Новопокровского ДК, заведующие сельских клубов п. Ленинский и п. Бороздиновский.

	72. 
	ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ С ОБЛАСТНЫМИ И РАЙОННЫМИ СТРУКТУРАМИ

	73. 
	Отделение пенсионного фонда. 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	74. 
	ФГУ " Управление труда и социально- трудовых отношений" 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	75. 
	ГУ "Центр социального обслуживания" 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	76. 
	Налоговая инспекция 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	77. 
	Казначейство 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	78. 
	Земельный комитет 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	79. 
	РОВД, прокуратура, суд. 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	80. 
	МУЗ ЦРБ 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	81. 
	Отдел по культуре 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	82. 
	Отдел по образованию 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	83. 
	БТИ 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	84. 
	ГУЮ 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	85. 
	ЖКХ 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	86. 
	Финансовый отдел 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	87. 
	Энергонадзор 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	88. 
	Фонд медицинского страхования. 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	89. 
	Газовый участок 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	90. 
	Центр занятости 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	91. 
	Фонд социального страхования. 
	В течении года
	Специалисты администрации 

	92. 
	Комитет по имуществу. 
	В течении года
	Специалисты администрации 


